de Colombia

El HOSPITAL NEUROLOGICO DE COLOMBIA FUNDACION - IVAN JIMENEZ, en adelante "EL NEUROLOGICO", dentro
de sus politicas de transparencia y acceso a la informaciéon, dispone a través de la pagina web: www.
institutoneurologico.org de un sitio llamado "Transparencia y acceso a la informacion publica” para consulta y
beneficio de todos los grupos de interés (internos y externos).

@ ﬁseda'rolégico

PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
REQUERIMIENTO:
Menu — Nivel |
PLANEACION

Subnivel Menu Nivel Il
Informes de empalme

Item Menu Nivel Il
Informe de empalme del representante legal y los ordenadores del gasto, cuando haya un cambio del o de los mismos.
Explicacion

Publicar el informe de empalme del representante legal, y los ordenadores del gasto, cuando se den cambios de los
mismos.

RESPUESTA:
Ver en la siguiente hoja.
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1. GENERALIDADES

El Hospital Neurolégico de Colombia Fundacién — Ivan Jiménez, “El Neurolégico",
establece los lineamientos de empalme cuando se presente cambio del representante
legal, suplente y/o de algun directivo y asi asegurar la continuidad de la organizacion a
nivel gerencial, administrativa, financiera y médica.

2. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para realizar el empalme por cambio de representante legal,
suplente y/o de algun directivo, garantizando una transicion organizada, documentada y
transparente.

3. RECURSOS

TALENTO HUMANO: Representante legal, suplente y/o directivo saliente y entrante.
EQUIPOS BIOMEDICOS U OTROS EQUIPOS: Equipos de cémputo.

4. CONDICIONES ESPECIALES:
Informacién de relevancia estratégica.

5. ACTIVIDADES:

PERSONA SALIENTE:
Entregar los pendientes y los activos que estén a su nombre o bajo su responsabilidad,
cOmo son:

« Balances y Estados de Resultados con corte a Diciembre 31, de los recientes 8
afios.

Equipos de computo y de comunicacion.

Archivos digitales relevantes.

Informes relevantes.

Token bancarios.

Registros de acceso habilitados y deshabilitados.

Usuarios y claves.

Inventario de activos fijos.

Tarjetas de crédito.

L D I I )
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Medellin, abril 21 de 2021

ACTA DE ENTREGA FUNDACION INSTITUTO NEUROLOGICO DE COLOMBIA — FUNDACION INDEC

En mi calidad de Directora General de la Fundacion Instituto Neurologico de Colombia - Fundacién INDEC,
informé que de acuerdo al Consejo de Administracion realizado en abril 16 de 2021 ejerzo el cargo de
Directora General hasta abril 26 de 2021, y a partir de abril 27 de 2021 el nuevo Director General de la
Fundacion INDEC es el Doctor Rafael Herman Moreno Salazar, por ello procedo a realizar entrega del
cargo:

Planeacion.

Informe de empalme

a. Informe de empalme del representante legal, cuando haya un cambio del mismo.

Se debe publicar en la pagina web del Consejo de Administracion y en la pagina externa en el
indice de transparencia, antes de la desvinculacion del representante legal de la entidad.

El informe de empalme del representante legal saliente, debe contener los siguientes temas, que
seran discutidos en una reunién de ambas partes:

- Plan Estratégico 2016 ~ 2023. Ruta: Aimera e Intranet

- Todos los informe de Gestién bajo su direccién. Ruta: Pagina web y en la Web del Consejo de
Administracion.

- Balance General y Estado de Resultados con corte a Diciembre 31, de tedos los afios bajo
su direccion. Ruta: Pagma web y en la Web del Consejo de Administracion

- Comités Admini sy A , cada cual con su acta de constitucion y en Almera.
Ruta: Almera, Cuadros de segulmoento a la produccion en Excel en el area de Sistemas -
Responsabilidad de Jhon Bairo Velasquez. Cuadro Drive de seguimiento al ordenamiento y a
las autorizaciones en Excel en el area de Sistemas - Responsabilidad de Luis Alfredo Quiceno.
Software de prodi =R de Jhon Bairo Velasquez y Luis Alfredo Quiceno.

- Presentacion de los programas especiales. Ruta: Almera — Programas especiales.

- Cbdigo de ética y de buen gobiemo. Ruta: Intranet y en la Web del Consejo de Administracion.

- Informes de la Supersalud y demas entes regulatorios. Intranet y Web del Consejo de
Administracién

- Organigrama. Ruta: Intranet - Gestion Humana

- Reglamento Interno de Trabajo. Ruta: Intranet - Gestion Humana

Se hace entrega del inventario de activos fijos a cargo a conformidad.

Se deja organizados los correos electronicos y las claves a mi nombre.

Se le solicito a Contabilidad en cabeza de Rubén Jaramillo el informes de estados financieros, a Tesoreria
en cabeza de Adriana Correa el cambio de las firmas bancarias y destruccion de tarjeta de crédito a
nombre mio y tampoco tengo deudas ni utilice la tarjeta para gastos personales — no tengo computador ni
celulares institucionales ni parqueadero. También se le solicito a Contratacién, Compras, Cartera y Calidad
hacer las notificaciones de cambio de director general con los terceros respectivos

Atentamente,

';'"‘ O/Ir( hune

MARTA ELENA JIMENEZ J.
Fundacién Instituto Neurolégico de Colombia ~ Fundacion INDEC

-

%ﬁ;;\ K

Calle 55 No. 46 - 36 Sector Centro / Teléfono: 57 (4) 576 66 66 Medellin, Colombia
Carrera 98 No. 108 -10 Barrio Chinita / Teléfono: 57 (4) 828 09 50 extension 8000 Apartado, Colombia
wwav.institutoneurologico.org
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Medellin, abril 21 de 2021

ACTA DE ENTREGA FUNDACION INSTITUTO NEUROLOGICO DE COLOMBIA — FUNDACION INDEC

En mi calidad de Directora General de la Fundacion Instituto Neurolégico de Colombia - Fundacién INDEC,
informé que de acuerdo al Consejo de Administracion realizado en abril 16 de 2021 ejerzo el cargo de
Directora General hasta abril 26 de 2021, y a partir de abril 27 de 2021 el nuevo Director General de la
Fundacién INDEC es el Doctor Rafael Hernan Moreno Salazar, por ello procedo a realizar entrega del
cargo:

Planeacion.

Informe de empalme

a. Informe de empalme del representante legal, cuando haya un cambio del mismo.

Se debe publicar en la pagina web del Consejo de Administracion y en la pagina externa en el
indice de transparencia, antes de la desvinculacion del representante legal de la entidad.

El informe de empalme del representante legal saliente, debe contener los siguientes temas, que
seran discutidos en una reunioén de ambas partes:

- Plan Estratégico 2016 — 2023. Ruta: Almera e Intranet.

- Todos los informe de Gestién bajo su direccion. Ruta: Pagina web y en la Web del Consejo de
Administracién.

- Balance General y Estado de Resultados con corte a Diciembre 31, de todos los afios bajo
su direccion. Ruta: Pagina web y en la Web del Consejo de Administracion.

- Comités Administrativos y Asistenciales, cada cual con su acta de constitucion y en Almera.
Ruta: Almera, Cuadros de seguimiento a la produccion en Excel en el area de Sistemas —
Responsabilidad de Jhon Bairo Velasquez. Cuadro Drive de seguimiento al ordenamiento y a
las autorizaciones en Excel en el area de Sistemas — Responsabilidad de Luis Alfredo Quiceno.
Software de produccion — Responsabilidad de Jhon Bairo Velasquez y Luis Alfredo Quiceno.

- Presentacion de los programas especiales. Ruta: Almera — Programas especiales.

- Codigo de ética y de buen gobierno. Ruta: Intranet y en la Web del Consejo de Administracion.

- Informes de la Supersalud y demas entes regulatorios. Intranet y Web del Consejo de
Administracién.

- Organigrama. Ruta: Intranet - Gestién Humana.

- Reglamento Interno de Trabajo. Ruta: Intranet - Gestién Humana.

Se hace entrega del inventario de activos fijos a cargo a conformidad.

Se deja organizados los correos electrénicos y las claves a mi nombre.

Se le solicito a Contabilidad en cabeza de Rubén Jaramillo el informes de estados financieros, a Tesoreria
en cabeza de Adriana Correa el cambio de las firmas bancarias y destruccion de tarjeta de crédito a
nombre mio y tampoco tengo deudas ni utilice la tarjeta para gastos personales — no tengo computador ni
celulares institucionales ni parqueadero. También se le solicito a Contratacién, Compras, Cartera y Calidad
hacer las notificaciones de cambio de director general con los terceros respectivos.

Atentamente,

;‘M (i S:L eb»«q @5\1{ }p \QPV\‘
O&W

Bogold D.C
13700

MARTA ELENA JIMENEZ J.
Fundacién Instituto Neurolégico de Colombia — Fundacion INDEC

vigiLapo Supersalud @

Calle 55 No. 46 - 36 Sector Centro / Teléfono: 57 (4) 576 66 66 Medellin, Colombia
Carrera 98 No. 108 -10 Barrio Chinita / Teléfono: 57 (4) 828 09 50 extension 8000 Apartadd, Colombia
www.institutoneurologico.org
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1. GENERALIDADES

El Hospital Neurologico de Colombia Fundacion — Ivan Jiménez, “El Neurolégico”,
establece los lineamientos de empalme cuando se presente cambio del representante
legal, suplente y/o de algun directivo y asi asegurar la continuidad de la organizacion a
nivel gerencial, administrativa, financiera y médica.

2. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para realizar el empalme por cambio de representante legal,
suplente y/o de algun directivo, garantizando una transicion organizada, documentada y
transparente.

3. RECURSOS

TALENTO HUMANO: Representante legal, suplente y/o directivo saliente y entrante.
EQUIPOS BIOMEDICOS U OTROS EQUIPOS: Equipos de computo.

4. CONDICIONES ESPECIALES:
Informacién de relevancia estratégica.

5. ACTIVIDADES:
PERSONA SALIENTE:

Entregar los pendientes y los activos que estén a su nombre o bajo su responsabilidad,
como son:

e Balances y Estados de Resultados con corte a Diciembre 31, de los recientes 8
afos.

e Equipos de computo y de comunicacion.

e Archivos digitales relevantes.

e Informes relevantes.

e Token bancarios.

e Registros de acceso habilitados y deshabilitados.

e Usuariosy claves.

e Inventario de activos fijos.

e Tarjetas de crédito.

Elaboré: Jefe de Control Interno Aprobo: Director | Fecha:
Revisé: Director General General 23/07/2026
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Llaves.
Asuntos pendientes de relevancia estratégica.
Entre otros.

PERSONA ENTRANTE:

Verificar lo recibido.

SOPORTE:

La informacién entregada durante el empalme debe ser completa, veraz,
actualizada y soportada mediante acta de entrega debidamente firmada por
ambas partes, la cual ser& custodiada por el Jefe de Control Interno.

OTROS ASPECTOS:

Cambio de representante legal, suplente y/o directivo: Exige actualizar el nombramiento
en las siguientes entidades, cuando aplique segun el cargo:

Certificado de representacion.

DIAN (RUT).

Direccion Seccional de Salud.

Alcaldia de Medellin.

Superintendencia Nacional de Salud.

Firma digital en Certicamaras.

Entidades financieras con las que se tengan cuentas bancarias, créditos y
cualquier relacién financiera.

Principales clientes.

Principales proveedores.

Universidades con las que se tengan convenios, contratos y con los que tengamos
algun tipo de relacion.

Debe ser notificado el Oficial de cumplimiento del Neurolégico.

Esto garantiza que el nuevo representante legal, suplente y/o directivo tenga plenas
facultades legales y operativas, invalidando las facultades del saliente.

6. RECOMENDACIONES PARA EL ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD:

Realizar el proceso de empalme antes de la fecha efectiva del retiro de la persona
saliente, en caso de aplicar.

Identificar claramente los asuntos criticos y de alto riesgo que puedan afectar la
continuidad de la gestién del Neuroldgico.
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e Verificar que los accesos de la persona saliente sean deshabilitados una vez
finalice el proceso, y que los accesos del responsable entrante se encuentren
habilitados.

e Dejar constancia de la informacién no entregada o de las situaciones identificadas
durante el empalme que puedan afectar.
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